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 Melayani denda keterlambatan perbaikan skripsi 

 Mengelola perpustakaan Prodi   

 Menerbitkan Kartu Pinjaman dan Anggota Perpustakaan Prodi  

 Melayani peminjaman buku perpustakaan Prodi  

 Menguji kemampuan baca tulis al-Qur'an mahasiswa 

 Menguji kemampuan hafalan al-Qur'an mahasiswa 

 Melayani denda keterlambatan perbaikan skripsi 

 

By: 
Ummul/085242966563 

 

 Melayani permintaan surat pengantar observasi 

 Memeriksa kelengkapan berkas persyaratan pengajuan judul skripsi, 

mengecek judul skripsi, dan menerbitkan SK Penetapan judul skripsi.  

 Memeriksa berkas kelengkapan, memproses, menerbitkan SK, dan 

menyiapkan  instrumen ujian komprehensif. 

 Memeriksa kelengkapan berkas persyaratan pengajuan judul skripsi, 

mengecek judul skripsi, dan menerbitkan SK Penetapan judul skripsi  

 Turnitin proposal dan jurnal Mahasiswa dikirim lewat email  

wiwin.pramita@uin.alauddin.ac.id  
 

By: 

Wiwin/085342019929 
 



 

 Menginput dan mengolah data mahasiswa 

 Memeriksa berkas kelengkapan, memproses, menerbitkan SK, dan 

menyiapkan instrumen (Undangan)  ujian Kualifikasi proposal 

skripsi 

 Memeriksa berkas kelengkapan, memproses, menerbitkan SK, dan 

menyiapkan instrumen (Undangan) ujian Kualifikasi Hasil skripsi 

 Memeriksa berkas kelengkapan, memproses, menerbitkan SK, 

dan menyiapkan  instrumen (Undangan) ujian Munaqasyah 

 Menscan SK, berita acara, dan nilai ujian Kualifikasi proposal dan 

hasil skripsi lalu menyerahkan kepada operator prodi untuk diupload 

 Menscan SK, berita acara, dan nilai ujian Munaqasyah skripsi dan 

Ujian Kompehensif lalu menyerahkan kepada operator fakultas untuk 

diupload 

 Menscan SK-SK, undangan, dan daftar hadir kegiatan-kegiatan prodi 

lalu menyerahkan kepada operator prodi untuk diupload 

 

                                                                   By:  
Rafiqha/082190750319 

 

 Mencatat surat masuk dan surat keluar 

 Menjemput nilai Ujian Akhir Semester mahasiswa pada dosen 

 Menginput dan mengolah data alumni 

 Menguji kemampuan baca tulis al-Qur'an mahasiswa 

 Menguji kemampuan hafalan al-Qur'an mahasiswa 

 
                                                                                 By: 

 Ibu Eni/085256662510 
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